
北京院（重点实验室）开放基金课题结题验收

材料规范指南
一、结题验收材料填报总体要求
1.结题验收材料中各项内容应完整填写，其中课题编号、课题名称、课题负责人和主要完成人员等关键信息应核对无误；
2.结题报告应重点突出目标任务完成情况、课题研究成果和创新点等。
二、结题验收材料
“开放基金课题结题验收材料”包含以下内容：

1.课题验收资料目录。

课题组应提供全套验收材料目录。
2.课题验收申请表。
课题组按要求填写《课题验收申请表》提交至联络人所在部门，应确保填报内容和材料的真实性、准确性和完整性。课题联络人所在部门给出是否同意验收的意见。（附录1，须签字盖章）
3.课题经费决算报告。
课题组按照《北京生命科技研究院有限公司（重点实验室）开放基金课题管理办法》的要求填报《课题经费决算报告》。（附录2，须签字盖章）

课题负责人须在2025年9月30日前，将承担单位的经费决算报告、经费使用情况明细账等电子版材料、经费支出会计凭证、原始单据、发票、合同等相关资料提交至北京院财务管理部（审计部）。
4.课题结题报告。
课题结题报告由结题摘要、正文构成，其中正文包含结题和成果两部分（附录3）。正文应全面反映资助课题的工作情况和研究进展，如实体现资助课题的研究计划执行情况、主要进展与研究成果、人才培养、合作交流等情况，重点描述研究进展与研究成果。撰写时应结构合理、层次分明、突出重点，语言要精练、准确。
5.课题经济及社会效益分析报告。
课题组应逐项清晰列示经济效益、技术效益或社会效益。
6.课题成果有关证明材料。
课题组应填写开放基金课题成果统计表（附录4），并提供相关佐证支撑材料。课题成果应是课题研发直接取得的成果，与课题研究内容紧密相关，且一项成果只能用于一个课题验收。
（1）若课题形成知识产权，包括论文、专利、软件著作权、专著、标准等，上传知识产权清单及其证明材料（如授权专利证书、专利交底书、软件著作权证书、论文封面目录全文、专著封面目录页、标准全文等）。
（2）如获科技奖励、培育纵向项目、成果应用等其他成果应附对应佐证材料。

附录：1.课题验收申请表—模板
2.课题经费决算报告—模板
3.课题结题报告—模板
4.课题成果统计表—模板
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